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ALUR PENGGUNAAN LAYANAN E-FACILITY

Pengguna

Masuk

Sebelum dapat menggunakan layanan E-Facility
pengguna diharuskan untuk login menggunakan
ITB Account

Cari Ruangan / Kendaraan

Cari Ruangan / Kendaraan yang akan disewa
pada Menu Ruangan / Kendaraan.

-
Car Rent

Sewad Ruangan [ Kendaraan

Pengguna memiih Ruangan / Kendaraan
yang akan disewa dengan terlebih dahulu menentukan
tanggal sewa, nama kegiatan sampai fasilitas tambahan.

O

Upload Bukti Pembayaran / Pengalihan Anggaran

Setelah melakukan pembayaran pengguna diharuskan untuk
melakukan upload bukti pembayaran / pengalihan anggaran
dan surat permohonan.

®

Status

Setelah pengelola melakukan verifikasi, pengguna dapat melihat
kembali status Ruangan { Kendaraan yang disewa dimenu Status.

Pengelola

Verifikasi

Pengelola melakukan verifikasi terhadap Ruangan / Kendaraan
yang akan disewa oleh pengguna.




PANDUAN PENGGUNAAN LAYANAN E-FACILITY

Panduan Masuk/Login Akun E-Facility
1. Masuk ke halaman web https://e-facility.itb.ac.id/

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

Beranda Layanan.  Status

E-Facility

E-Facility Merupakan sistem untuk mengintegrasikan pelayanan

WELCOME penggunaan fasilitas ITB (resource sharing) berupa peminjaman

fasilitas, penyewaan fasilitas, serta layanan uji laboratorium bagi
pegawai ITB (Dosen dan Tendik)

Fasilitas meliputi (dapat menyesuaikan kebutuhan)

- Sewa ruang untuk kegiatan seminar dan konferensi

- Sewa kendaraan untuk kebutuhan perjalan dinas
- Laporan untuk kerusakan, kebersihan, dan keamanan.

2. Klik tombol Masuk.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

Beranda Layanan~  Status

E-Facility

E-Facility Merupakan sistem untuk mengir
penggunaan fasilitas ITB (resource sharing) berupa peminjaman
fasilitas, penyewaan fasilitas, serta layanan uji laboratorium bagi
s pegawai ITB (Dosen dan Tendik)
(I
e =

Fasilitas meliputi (dapat menyesuaikan kebutuhan)
—‘0 3 - Sewa ruang untuk kegiatan seminar dan konferensi
Sewa kendaraan untuk kebutuhan perjalan dinas

- Laporan untuk kerusakan, kebersihan, dan keamanan.



https://e-facility.itb.ac.id/

3. Klik tombol Masuk dengan ITB Account.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

= Masuk dengan ITB Account

Kembali

4. Masukkan Email ITB.

Sign in




5. Masukkan Password.

« emailpengguna@itb.ac.id

Enter password

Signin

Disclaimer:

6. Lakukan Verifikasi.

emailpengguna@itb.ac.id

Verify your identity

Text +XX XOOO0XKXXX90

Cancel




7. Kode Verifikasi akan dikirim ke nomor telepon

@ Pesan « 1m N\

Microsoft

3 pesan | Use verification code 461325 for Microsoft
authentication.

[I‘D 461325 ] (Iﬁ 461325 J

SALIN OTP HAPUS

8. Masukkan Kode Verifikasi.

emaiipengguna@itb.ac.id

Enter code
oW

Disclaimer:




9. Lanjutkan dengan klik tombol Yes.

emailpengguna @it ac.id
Stay signed in?

tor nus

10. Jika tombol login sudah berubah menjadi nama artinya sudah berhasil

Masuk/Login.

I"leS;T(IT}gTEKNOLOG\ BANDUNG Beranda Layanan. Status  RegiHerdian v

E-Facility

E-Facility Merupakar

engintegrasikan pelayanan

sharing) berupa peminjaman

nf rta layanan uji laboratorium bagi

sen dan Tendik).

_—
|
. \ Fa:
S :
o o Sew:
s an untuk kebutuhan p dinas

an, kebersil dan keamanan.




Panduan Sewa Ruangan
1. Klik menu Ruangan.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

Beranda nanv  Status

Kendaraan

Uji Laboratorium

E-Facility

E-Facility Merup sistem untuk v

penggunaan fasilitas ITB (resource sharing) berupa peminjaman

fasilitas, penyewaan fasilitas, serta layanan uji laboratorium bagi
pegawai ITB (Dosen dan Tendik).

Fasilitas meliputi (dapat menyesuaikan kebutuhan) :
- Sewa ruang untuk kegiatan seminar dan konferensi

- Sewa kendaraan untuk kebutuhan perjalan dinas.

Laporan untuk kerusakan, kebersihan, dan keamanan

2. Cari atau pilih ruangan yang akan disewa.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG Beranda
E-Facility

Layananv  Status

Cari Ruangan

O Lokasi [ Ruangan o Mulai [ Selesai

pilih Lokasi v Nama Ruangan 131072023 1311072023

Lihat Status Pinjaman

Annex Lt.3 Auditorium IPTEKS CC Timur Aula Barat

& 1000rang  [1 225m? 4% 1000rang  [J 154m? & 9000rang  [31415m?

JI. Tamansari No.64, Tamansari, Kec. Bandung JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan JI. Ganesa No.10, Lb, i Kecamatan
Wetan, Kota Bandung, Jawa Barat 40116 Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132 Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132
Rp. 1,750,000 Lt > Rp. 1,100,000 R Rp. 2,250,000 nat s
Per HARI Per HARI

Per HARI

Aula Timur

4% 500 Orang

01 1530m?2
JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan

Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132

Rp. 2,250,000

Lihat >
Per HARI

Conference Hall A CRCS Lt.2
4% 300rang  [] 85m?

JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan
Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132

Rp. 850,000

Lihat >
Per HARI

Conference Hall B CRCS Lt.2
#h 30 Orang [l8sm?

JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwang), Kecamatan
Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132

Rp. 550,000

Linat >
Per HARI

R



3. Tentukan tanggal sewa ruangan, isi catatan atau nama kegiatan, tambah
fasilitas (opsional), jika semua sudah selesai, klik tombol sewa.

Sewa ruang hanya bisa untuk peminjaman mulai tahun 2024, sedangkan untuk tahun 2023 dilakukan
seperti saat ini yaitu melalui email ditsp.itb.ac.id

Annex Lt.3
© JI. Tamansari No.64, Tamansari, Kec. Bandung Wetan, Kota Bandung, Jawa Barat 40116 Rp' 1 ’750'000 / HARI

Luas: 225 m?, Kapasitas: 100 Orang

Sewa

Mulai

[ 10/01/2024 08:54

Selesai

Tentang
E 11/01/2024 08:54

Untuk mendukung kegiatan seminar/konferensi, pertemuan, workshop, pelatihan dan lain-lain sejenisnya,
Direktorat Sarana dan Prasarana memberikan pelayanan peminjaman Ruang/Gedung dan Area sesuai Tersedia
peruntukkannya dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Ruang/Gedung dan Area hanya dapat dipinjam Duration 2 HARI
oleh civitas akademika ITB atau instansi yang telah memiliki kerjasama dengan ITB.
Catatan: Ruang/Gedung dan Area hanya dapat dipinjam oleh civitas akademika ITB atau instansi yang telah Biaya Rp. 3,500,000.00
memiliki kerjasama dengan ITB

Catatan/Nama Kegiatan

V4
Fasilitas
Cu  Projektor 2 UNIT ]  Smartboard 1 UNIT y
%
O Mic Wireless 2UNIT &)  Sound System 1UNIT Tambairkasl s
Pilih Fasilitas v
4 Daya Listrik 5000 WATT B Kursi 50 UNIT
&) Kursi VIP 25 UNIT =1 Meja Seminar 30 UNIT
Tidak ada fasilitas tambahan.
Al Mimbar 1UNIT @ Ac 1 UNIT

Total Rp. 3,500,000.00

o CS Layanan Fasilitas Direktorat Sarana dan Prasarana Gd. CRCS Lt. 5

Lihat Ruangan Lainnya

[~ ditsp@itb.ac.id Lihat Status Peminjaman

R, (022) 86010100



4. Status Ruangan yang akan disewa.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

E-Facility Beranda Layanan~  Status Panduan  RegiHerdian v

Status Layanan

Layanan Harga Total Status
AmnexLL3 Menunggu
Kode Sawa: 230033 upload bukti
001 4 N / 2 pembayaran

Sewa: 10-01-2024 00:00 s/d 11-01-2024 00:00 Rp. 3500,000.00 Rp.0.00 Rp. 3.500,000.00
Durasi Tarif Sewa: 2 HARI /
Fasilitas Tambahan: Tidak ada fasilitas tambahan pengalihan
Cataten anggaran

Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah Upload Bukti Pembayaran

9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) Bilih File... Browse

Batas waktu pembayaran: 2 Hari 23 Jam 59 Menit 24 detik Upload

Upload Surat Permohonan

Pilin File... Browse

Upload

Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah :
98800311570008000 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB)

5. Upload bukti pembayaran / pengalihan anggaran dan surat permohonan.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG @ File Uploag

E-Facility )anan .~ Status  Panduan  Regi Herdian

A [ > ThisPC » Local Disk (D) » Folder Search Folde!

Organize »  Mew folder - ™M @
Template Landin
Template Jas
TUGAS AXHIR

Status

= mipc
9 30 Objeats
K30 Diive
[
Z Documents
& Downloads Menunggu
b Music upload bulal

Status

] Pictures pembayaran
B Videor /
‘s Loeal Disk (C)

pengalihan
- Local Disk (D7)

anggaran

File name: |Bulti Pembayaran Sews Kendsraan | |aiFies -

Silahkan transrervorar KE DINT VINTUar ACCOUNT 0T DEWaTT -
9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) Pilih File...

wakiu pembayaran: 2 Hari 23 Jam 58 Menit 57 detik Upload

Upload Surat Permohonan

Browse

Pilih File.... Browse

Upload

Mohon untuk segera melengkapi berkas yang belum di upload



6. Setelah melakukan upload bukti pembayaran [/ pengalihan anggaran dan
surat permohonan, status berubah menjadi menunggu verifikasi dari
pengelola.

Status Layanan

Layanan

Harga Biaya Tambahan Total Status
Annex Lt.3
= Kode Sewa: 230033
- K - -01- % MENUNGGU

Sewa.. 1@01 2024 00:00 s/d 11-01-2024 00:00 Rp. 3.500,000.00 Rp. 0.00 Rp. 3.500,000.00

Durasi Tarif Sewa: 2 HARI VERIFIKASI

Fasilitas Tambahan: Tidak ada fasilitas tambahan

Catatan:
Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah: Upload Bukti Pembayaran
9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) pilih File... Browse

Download Bukti Pembayaranjl¥/s[sE1|

Upload Surat Permchonan

Pilih File... Browse



Melihat Status Sewa Ruangan
1. Klik menu Status.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility Beranda Layananv  Status

Regi Herdian

E-Facility
E-Facility Merupakan sistem untuk mengintegrasikan pelayanan

WELCOME penggunaan fasilitas ITB (resource sharing) berupa peminjaman
fasilitas, penyewaan fasilitas, serta layanan uji laboratorium bagi

pegawai ITB (Dosen dan Tendik)

Fasilitas meliputi (dapat menyesuaikan kebutuhan)

g gy - Sewa ruang untuk kegiatan seminar dan konferensi

Sewa kendaraan untuk kebutuhan perjalan dinas.

- Laporan untuk kerusakan, kebersihan, dan keamanan.

2. Cari nama ruangan atau tanggal sewa.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility Beranda Layananv  Status

Regi Herdian -

Status

Saya  Ruangan v ‘ o [ = ]

e

January 2024 month week day list
sun Mon Tue Wed Thu Fri sat
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 n 12 13
14 15 16 17 18 19 20
2 2 23 24 25 26 27



3. Klik nama ruangan yang disewa.

Lff:(lmg TEKNOLOGI BANDUNG Beranda Layananv  Status RegiHerdian

Status

m®

January 2024 month | week day list

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
2 3

© Aula Barat Ahmad |Annex L3 Regi

7 8 10 1 12 13
[ T |

14 15 16 17 18 19 20

2 2 23 24 25 26 27

28 29 31

4. Klik Lihat Detail untuk melihat detail Ruangan yang disewa

Annex Lt.3
I Tamansari No.64, ec. Band Kota Bandung

a Barat 40116

Sewa
Durasi Tarif Sewa: 2 HARI

Catatan :

Keterangan :




Status Layanan

Layanan Harga Biaya Tambahan Total Status
Annex Lt.3
Kode Sewa: 230033
- K - -01- - MENUNGGU
Sewa._ 1@01 2024 00:00 s/d 11-01-2024 00:00 Rp. 3,500,000.00 Rp. 0.00 Rp. 3,500,000.00
Durasi Tarif Sewa: 2 HARI VERIFIKASI
Fasilitas Tambahan: Tidak ada fasilitas tambahan
Catatan:
Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah: Upload Bukti Pembayaran
9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) pilih File... Browse
Download Bukti Pembayaranjll¥/s[sE1|
Upload Surat Permohonan
Pilih File... Browse



Panduan Sewa Kendaraan
1. Klik menu Kendaraan.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

Beranda Status

Regi Herdian

Uji Laboratorium

E-Facility

E-Facility Merupakan sistem untuk mengintegrasikan pelayanan
penggunaan fasilitas ITB (resource sharing) berupa peminjaman
fasilitas, penyewaan fasilitas, serta layanan uji laboratorium bagi

e pegawai ITB (Dosen dan Tendik)
[
['{SSNY Fasilitas meliputi (dapat menyesuaikan kebutuhan)
o pey hu) - Sewa ruang untuk kegiatan seminar dan konferensi

Sewa kendaraan untuk kebutuhan perjalan dinas

Laporan untuk kerusakan, kebersihan, dan keamanan.

2. Cari atau pilih ruangan yang akan disewa.

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

E-Facility

Beranda layananv  Status

Regi Herdian

Cari Kendaraan

O Lokasi £ Jenis £ Kendaraan 0 Mulai 0 Selesai

Pilih Lokasi ~ pilih Jenis v Nama Kendaraa 12/10/2023 12/10/2023

Lihat Status Pinjaman

Bus AC

Bus AC Koika ELF
#&h 30 Orang A% 29 Orang A& 14 Orang
JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan
Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132 Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132 Coblong, Kota Bandu wa Barat 40132
Rp. 750,000 p— Rp. 750,000 Unat > Rp. 250,000 et s
Per HARI Per HARI Per HARI
v

Engkel
4% 2 Orang

JI. Ganesa No.
Coblong, Kota

Rp. 250,000
Per HARI

b. Siliwang), K

camatan

ing, Jawa Barat 40132

Lihat >

Hiace
%% 14 Orang

JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan
Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132
Rp. 250,000

Lihat >
Per HARI

Bus
A 6 Orang
JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwang), Kecamatan
Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132
Rp. 150,000 LRaES

Per HARI




3. Tentukan tanggal sewa kendaraan, isi catatan atau nama kegiatan, tambah
fasilitas (opsional), jika semua sudah selesai, klik tombol sewa.

Bus AC
© JI. Ganesa No.10, Lb. Siliwangi, Kecamatan Coblong, Kota Bandung, Jawa Barat 40132 Rp 750'000 / HARI

Kapasitas: 30 Orang

NUCLEUS

Sewa

Mulai

B 10/01/2024 09:00

Selesai

Tentang

[ 11/01/2024 09:00
Biaya bahan bakar, Tol, Parkir, dan Uang Lelah Pengemudi / Kenek menjadi beban pemakai.

Besaran keringanan / subsidi diatur dengan ketentuan Direktur Sarana dan Prasarana. Tersedia
Duration 2 HARI
Biaya Rp. 1,500,000.00
Fasilitas
Catatan/Nama Kegiatan
2 Supir 1 0RANG &a AC 1UNIT
Vi
Kontak 4

Tambah Fasilitas
{2 CSLayanan Fasilitas Direktorat Sarana dan Prasarana Gd. CRCS Lt. 5

[ ditsp@itb.ac.id

% (022)86010100 Tidak ada fasilitas tambahan.

Total Rp. 1,500,000.00

Lihat Kendaraan Lainnya

Lihat Status Peminjaman



4. Status Kendaraan yang akan disewa.

INSTITUT TEKNCLOGI BANDUNG N ;.
E-Facility FKNOLOGIBANDUNG Beranda Layaman. Stas Panduan Regi Herdian -

Status Layanan

Layanan Harga Biaya Tambahan Total Status

Bus AC Menunggu

Kode Sewa: 230034
Sewa: 10-01-2024 00:00 s/d 11-01-2024 00:00

upload bukti

pembayaran

i Rp. 1,500,000.00 Rp. 0.00 Rp. 1,500,000.00
Durasi Tarif Sewa: 2 HARI /
Fasilitas Tambahan: Tidak ada fasilitas tambahan pengalihan
Catatan: anggarsn

Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah: Upload Bukti Pembayaran

9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) Pilih File... o
Batas waktu pembayaran: 2 Hari 23 Jam 59 Menit 50 detik Upload

Upload Surat Permohonan

Pilih File... Browse

Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah :
98800311570008000 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB)

5. Upload bukti pembayaran / pengalihan anggaran dan surat permohonan.

| 0G I @ File Upload ) .
EVFIIT;‘T R v Status Panduan  RegiHerdian v
4 [h» TisPC » Local Disk (D » Folder

Organize v Newfolder £ m @
Template Landin
Template,Jas
TUGAS AKHIR

8 This PC
30 Objects
 A360 Diive
9 Desitop
[E Documents
& Downloads
b Masic Menunggu

Status Lay

=] Pictures

B videos

upload bukti

pembayaran

i, Loesl Disk (€) o0
100
= Local Disk (D)

il name: Buim Pembayaran Sews Rusngan | AR pengalihan

Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah Upload Bukti Pembayaran

9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) pilih File Browse
Batas waktu pembayaran: 2 Hari 23 Jam 58 Menit 28 detik

Upload Surat Permohonan

Pilih File. Browse

Mohon untuk segera melengkapi berkas yang belum di upload



6. Setelah melakukan upload bukti pembayaran [/ pengalihan anggaran dan
surat permohonan, status berubah menjadi menunggu verifikasi dari
pengelola.

Status Layanan

Layanan Harga Biaya Tambahan Total Status
Bus AC
Kode Sewa: 230034
. E R 01~ § MENUNGGU
Sewa: 10-01-2024 00:00 s/d 11-01-2024 00:00 Rp. 1,500,000.00 Rp. 0.00 Rp. 1,500,000.00
Durasi Tarif Sewa: 2 HARI VERIFIKASI
8l Fasilitas Tambahan: Tidak ada fasilitas tambahan
Catatan:
Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah: Upload Bukti Pembayaran
9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) pilih File... Browse
Download Bukti PembayaraniislE}
Upload Surat Permchonan
Pilih File... Browse



Melihat Status Sewa Kendaraan
1. Klik menu Status

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

Beranda Layananv  Status  Regi Herdian -

E-Facility
E-Facility Merupakan sistem untuk mengintegrasikan pelayanan

enggunaan fasilitas ITB (resource sharing) berupa peminjaman
WELCOME pengg (¢ 9) pap )
fasilitas, penyewaan fasilitas, serta layanan uji laboratorium bagi

pegawai ITB (Dosen dan Tendik)

['{SSNY Fasilitas meliputi (dapat menyesuaikan kebutuhan)
o pey hu) - Sewa ruang untuk kegiatan seminar dan konferensi

Sewa kendaraan untuk kebutuhan perjalan dinas
Laporan untuk kerusakan, kebersihan, dan keamanan.

2. Pilih Kendaraan untuk menampilkan kendaraan yang disewa

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

E-Facility Beranda Layanan.  Status  RegiHerdian -

» - -

Kendaraan

Ruangan

October 2023 month  week day st
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28



3. Cari nama kendaraan atau tanggal sewa

E ;AT (\E:.l\ ; TEKNOLOGI BANDUNG Beranda Llayanan- Status  RegiHerdian

Status

Saya  Kendaraan v car o a

January 2024 month week day list

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2 3 4 § 6
7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27



4. Klik nama ruangan yang disewa.

'[’f?ﬂﬁ};‘;“mm"'i' BANDUNG Beranda Llayanan- Status  RegiHerdian

Status

Saya  Kendaraan v car o 9 =)

January 2024 momh week day list

7 8 12 13
14 15 16 17 18 19 20
2 2 23 2% 25 2% 27
3 29 3 31

5. Klik Lihat Detail untuk melihat detail Kendaraan yang disewa

GANESHA

Pengguna : Regi Herdian

Durasi Tarif Sewa : 2 HARI

Catatan :

Keterangan




Status Layanan

Layanan Harga Biaya Tambahan Total Status
Bus AC
Kode Sewa: 230034
- , k -01- MENUNGGU
Sewa.. 1(}AU1 2024 00:00 s/d 11-01-2024 00:00 Rp. 1,500,000.00 Rp. 0.00 Rp. 1,500,000.00
Durasi Tarif Sewa: 2 HARI VERIFIKASI
Fasilitas Tambahan: Tidak ada fasilitas tambahan
Catatan:
Silahkan transfer total pembayaran ke BNI Virtual Account di bawah: Upload Bukti Pembayaran
9880031157000800 (Bank Negara Indonesia Cabang ITB) pilih File... Browse
Download Bukti PembayaraniisliE}
Upload Surat Permchonan
Pilih File... Browse

Upload



