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I. UNIT KERJA TERKAIT

II1.

III.

1.

Pengguna Barang Milik ITB adalah Unit Kerja ITB yang bertanggung jawab untuk
menggunakan Barang Milik ITB dalam bentuk Aset Tetap Berwujud yang berada dalam
penugasannya, terdiri atas:

a. Unit Kerja Akademik (UKA)

b. Unit Kerja Pendukung (UKP)

. Unit Kerja Pengelola Barang Milik ITB, dalam hal ini: Direktorat Sarana dan Prasarana.

TUJUAN

POS ini ditujukan untuk menjadi panduan bagi penyelenggaraan proses penghapusan
Barang Milik ITB dalam bentuk Aset Tetap Berwujud dari Daftar Barang Milik ITB pada
pengguna Barang Milik ITB dan dari Daftar Barang Milik ITB pada Unit Kerja Pengelola
Barang Milik ITB, melalui penghapusan catatan dalam Sistem Pencatatan Barang Milik ITB
agar diperoleh catatan yang actual dan tepat waktu dalam rangka tertib administrasi
Barang Milik ITB. Proses penghapusan yang diatur dalam POS ini merupakan tindak lanjut
dari pemindahtanganan/pemusnahan Barang Milik ITB dalam bentuk Aset Tetap
Berwujud.

REFERENSI

1.
2
3

Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;
Undang-Undang RI Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah RI Nomor 65 Tahun 2013 tentang Statuta Institut Teknologi
Bandung;

Peraturan Pemerintah RI Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah;

. Peraturan Pemerintah RI Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan

Pemerintah RI Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah;

. Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 225/PMK.05/2014 tentang Pengelolaan

Keuangan Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum Tahun Anggaran 2014;

. Keputusan Majelis Wali Amanat ITB Nomor 005/SK/I1-MWA/KP/2020 tentang

Pengangkatan Rektor Institut Teknologi Bandung Periode 2020-2025;

. Keputusan Rektor ITB Nomor 213/IT1.A/PER/2020 tentang Struktur Organisasi dan

Tugas Pokok dan Fungsi, Satuan, Badan, Biro, Kantor, Direktorat, Sekolah Pasca
Sarjana, Program, Lembaga dan Unit Pelaksana Teknis di Lingkungan ITB;

. Peraturan Rektor ITB Nomor 1295/IT1.A/PER/2021 tentang Sistem Pengelolaan Barang

Milik Institut Teknologi Bandung.
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IV. PENGERTIAN & BATASAN

A.

1.

10.

11.

PENGERTIAN

Barang Milik ITB adalah semua barang yang dibeli atau diperoleh atas beban
anggaran ITB atau berasal dari perolehan lainnya yang sah, meliputi barang yang
berasal dari penyertaan modal pemerintah dan/atau hibah Barang Milik Negara yang
ditetapkan sebagai kekayaan Institut; dan/atau barang yang berasal dari perolehan
lainnya yang sah.

. Aset Tetap Berwujud adalah barang yang mempunyai masa manfaat lebih dari 12

(dua belas) bulan, tidak dimaksudkan untuk dijual dalam operasi normal dan diperoleh
atau dibangun dengan maksud untuk digunakan seperti tanah; peralatan (antara lain
furnitur, komputer, alat laboratorium, dan lain sebagainya) dan mesin; kendaraan;
gedung dan bangunan; jalan, irigasi dan jaringan; aset tetap berwujud lainnya dan
konstruksi dalam pengerjaan.

. Unit Kerja Akademik (UKA) adalah Unit Kerja di Institut Teknologi Bandung yang

merupakan unsur pelaksana akademik terdiri atas Fakultas/Sekolah, termasuk di
dalamnya Program Studi atau yang sederajat, Kelompok Keahlian/Keilmuan,
Laboratorium, atau fungsi lain dibwah koordinasi Fakultas/Sekolah.

. Unit Kerja Pendukung (UKP) adalah Unit Kerja di Institut Teknologi Bandung selain

Fakultas/Sekolah yang merupakan unsur pendukung tridharma Perguruan Tinggi dan
berfungsi menyelenggarakan pelayanan teknis dan administrasi.

Pengelola Barang Milik ITB adalah Wakil Rektor ITB yang menangani urusan
keuangan, yaitu Wakil Rektor Bidang Keuangan, Perencanaan, dan Pengembangan
(WRURK).

Pengguna Barang Milik ITB adalah Unit Kerja ITB yang bertanggung jawab untuk
menggunakan barang yang berada dalam penugasannya.

. Unit Kerja Pengelola Barang Milik ITB adalah Unit Kerja ITB yang sesuai tugas

pokok dan fungsinya terkait pada proses pengelolaan Barang Milik ITB yang terdiri
atas: perencanaan kebutuhan dan penganggaran, perolehan, penggunaan,
pemanfaatan, pengamanan dan pemeliharaan, penilaian, pemindahtanganan,
pemusnahan, penghapusan, penatausahaan, pembinaan, pengawasan, dan
pengendalian. Dalam hal ini, untuk aset tetap berwujud, Unit Kerja Pengelola Barang
Milik ITB yang dimaksud adalah Direktorat Sarana dan Prasarana (DitSP).

. Hibah adalah pengalihan kepemilikan barang dari pihak lain kepada ITB atau

sebaliknya, tanpa memperoleh penggantian.

Penilaian adalah proses kegiatan untuk memberikan suatu opini nilai atas suatu objek
penilaian atas Barang Milik Negara/ITB pada saat tertentu.

Pemindahtanganan adalah pengalihan kepemilikan Barang Milik ITB sebagai tindak
lanjut dari penghapusan dengan cara dijual, dipertukarkan, dihibahkan atau disertakan
sebagai modal.

Penjualan adalah pengalihan kepemilikan Barang Milik ITB kepada pihak lain dengan
menerima penggantian dalam bentuk uang.
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12.

13.

14.

15;

16.

17.

18.

Tukar-menukar adalah pengalihan kepemilikan Barang Milik ITB yang dilakukan
antara ITB dengan Instansi pemerintah atau Instansi non-pemerintah, dengan
menerima penggantian dalam bentuk barang, sekurang-kurangnya dengan nilai
seimbang.

Penyertaan modal ITB adalah pengalihan kepemilikan Barang Milik ITB dan/atau
uang yang semula merupakan kekayaan yang tidak dipisahkan menjadi kekayaan yang
dipisahkan sesuai dengan ketentuan.

Pemusnahan adalah tindakan memusnahkan fisik dan/atau kegunaan Barang Milik
ITB.

Penghapusan adalah tindakan menghapus Barang Milik ITB dari daftar barang
dengan menerbitkan surat keputusan dari Penguasa Barang Milik ITB untuk
membebaskan Pengguna Barang Milik ITB dan/atau Pengelola Barang Milik ITB dari
tanggung jawab administrasi dan fisik atas barang yang berada dalam kewenangannya.
Daftar Barang Milik ITB adalah daftar yang memuat data barang baik yang dikelola
oleh Unit Pengelola Barang Milik ITB atau pun yang berada pada masing-masing
Pengguna Barang Milik ITB, yang tersimpan dalam Sistem Pencatatan Barang Milik ITB.
Penatausahaan adalah rangkaian kegiatan yang meliputi sistem akuntansi,
inventarisasi, dan pelaporan Barang Milik ITB sesuai dengan ketentuan.

Sistem Pencatatan Barang Milik ITB adalah aplikasi/software/modul yang
digunakan untuk mendukung penatausahaan Barang Milik ITB, sebagai contoh: Oracle
Fixed Asset.

BATASAN

. Prosedur ini hanya berkaitan dengan pemindahtanganan/pemusnahan dan

penghapusan Barang Milik ITB yang merupakan aset tetap berwujud dan tidak
ditujukan untuk Barang Milik ITB dalam bentuk lain.

. Detail mengenai teknis penghapusan dari Sistem Pencatatan Barang Milik ITB

disampaikan dalam petunjuk pelaksanaan/instruksi kerja terpisah.

. Detail mengenai prosedur teknis pelaksanaan lelang, tukar-menukar, hibah, dan

penyertaan modal disampaikan dalam petunjuk operasional/petunjuk pelaksanaan
terpisah.

PROSEDUR
L

Unit Pengelola Barang Milik ITB/Pengguna Barang Milik ITB mengusulkan
pemindahtanganan/pemusnahan dan penghapusan Barang Milik ITB melalui surat
kepada Pengelola Barang Milik ITB (tembusan Unit Pengelola Barang Milik ITB). Data
Barang Milik ITB yang diusulkan untuk dihapuskan disusun menurut Formulir
Permohonan Penghapusan Barang Milik ITB (format dapat dilihat di Lampiran 2).
Pengelola Barang Milik ITB mendisposisikan pemrosesan permohonan kepada Unit
Pengelola Barang Milik ITB.

. Unit Pengelola Barang Milik ITB melakukan pemeriksaan teknis, ekonomis, dan yuridis

terhadap Barang Milik ITB yang diusulkan untuk dihapuskan sebagai berikut.
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2.1 Unit Pengelola Barang Milik ITB memeriksa aspek yuridis dari barang yang
diusulkan untuk dihapuskan dengan berkonsultasi dengan unit kerja yang
menangani persoalan hukum (Kantor Hukum) jika diperlukan.

2.2 Unit Pengelola Barang Milik ITB melakukan pemeriksaan secara fisik untuk
memastikan aspek-aspek teknis, yaitu:

2.2.1 Memastikan barang yang akan dihapuskan adalah Barang Milik ITB yang

tercatat dalam Sistem Pencatatan Barang Milik ITB (bernomor aset).

2.2.2 Memastikan kondisi barang yang akan dihapuskan: baik, rusak ringan, atau

rusak berat.

2.2.3 Memastikan jumlah dan lokasi barang yang akan dihapuskan.

2.3 Unit Pengelola Barang Milik ITB melakukan pemeriksaan nilai ekonomis dari
barang yang diusulkan untuk dihapuskan dengan langkah sbb.

2.3.1 Mengeluarkan nilai perolehan dan akumulasi penyusutan barang dari Sistem
Pencatatan Barang Milik ITB.

2.3.2 Mengkoordinasikan penilaian Barang Milik ITB dengan Tim Penilai Barang
Milik ITB yang ditunjuk oleh Pengelola Barang Milik ITB.

2.4 Berdasarkan pemeriksaan pada butir 2.1, 2.2, dan 2.3:

2.4.1 Jika barang dinyatakan dapat dihapus, Unit Pengelola Barang Milik ITB
mengirimkan surat kepada Pengelola Barang Milik ITB untuk mengusulkan
pemindahtanganan/pemusnahan dan penghapusan Barang Milik ITB dan
dilanjutkan ke langkah 3.

2.4.2 Jika barang dinyatakan tidak dapat dihapus, Unit Pengelola Barang Milik ITB
memroses untuk penggunaan kembali Barang Milik ITB dengan
mengalokasikan Barang Milik ITB kepada unit-unit dinilai dapat
menggunakan. Proses selesai.

3 Berdasarkan surat usulan pemindahtanganan/pemusnahan dan penghapusan Barang

Milik ITB dari Unit Pengelola Barang Milik ITB:

3.1 Pengelola Barang Milik ITB melakukan pemeriksaan terhadap data dan:

3.1.1 Mengirimkan surat permohonan persetujuan kepada Rektor dan MWA jika
Barang Milik ITB yang akan dihapuskan adalah tanah dan bangunan dengan
nilai di atas Rp 100 milyar.

3.1.2 Mengirimkan surat permohonan persetujuan dari Rektor jika Barang Milik ITB
yang akan dihapuskan adalah tanah dan bangunan dengan nilai di atas Rp 1
milyar s.d. Rp 100 milyar atau selain tanah dan bangunan dengan nilai lebih
dari Rp 500 juta s.d. Rp 100 milyar.

3.2 Penghapusan Barang Milik ITB yang tidak termasuk dalam kategori-kategori yang
dimaksud pada butir 3.1 tidak memerlukan persetujuan dari Rektor dan/atau
MWA.

3.3 Rektor dan/atau MWA selanjutnya mengirimkan surat pernyataan
menyetujui/tidak menyetujui penghapusan Barang Milik ITB.

3.3.1 Jika Rektor dan/atau MWA menyetujui, lanjut ke langkah 4.
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3.3.2 Jika Rektor dan/atau MWA tidak menyetujui, maka Pengelola Barang Milik
ITB mengirimkan surat kepada Unit Pengelola Barang Milik ITB mengenai
penolakan penghapusan dan proses selesai.

4 Setelah usulan pemindahtanganan/pemusnahan telah disetujui oleh Pengelola Barang
Milik ITB dan oleh Rektor dan/atau MWA (jika diperlukan), Pengelola Barang Milik ITB
memroses dikeluarkannya Surat Keputusan Rektor untuk
memindahtangankan/memusnahkan serta menghapus Barang Milik ITB.

5 Berdasarkan Surat Keputusan Rektor, Unit Pengelola Barang Milik ITB melaksanakan
proses pemindahtanganan/pemusnahan Barang Milik ITB dengan prosedur umum sbb.
5.1 Unit Pengelola Barang Milik ITB melakukan pemindahtanganan (penjualan/tukar-

menukar/hibah/penyertaan modal) dan pemusnahan melalui proses yang diatur

melalui petunjuk operasional/pelaksanaan terpisah.

5.2 Unit Pengelola Barang Milik ITB menyusun berita acara
pemindahtanganan/pemusnahan (format dapat dilihat pada Lampiran 3) yang
ditandatangani oleh semua pihak dan pejabat yang berwenang.

5.3 Khusus untuk pemindahtanganan melalui penjualan, hasil penjualan Barang Milik
ITB disetor oleh pemenang lelang seluruhnya ke rekening ITB sebagai penerimaan
ITB.

5.4 Khusus untuk pemindahtanganan melalui tukar-menukar barang, barang yang
didapatkan oleh ITB harus dicatatkan sebagai Barang Milik ITB mengikuti prosedur
Pencatatan Aset Tetap yang berlaku.

6 Setelah proses pemindahtanganan/pemusnahan selesai dilakukan, Unit Pengelola
Barang Milik ITB melaksanakan penghapusan Barang Milik ITB dari Sistem Pencatatan
Barang Milik ITB sbb.

6.1 Unit Pengelola Barang Milik ITB melakukan penghapusan data dalam Sistem
Pencatatan Barang Milik ITB sesuai petunjuk operasional/pelaksanaan yang diatur
terpisah.

6.2 Unit Pengelola Barang Milik ITB menyusun Berita Acara Penghapusan Barang Milik
ITB (format dapat dilihat di Lampiran 4).

6.3 Unit Pengelola Barang Milik ITB melaporkan hasil pemindahtanganan/pemusnahan
dan penghapusan Barang Milik ITB kepada Pengelola Barang Milik ITB dengan
melampirkan salinan seluruh berita acara pemindahtanganan/pemusnahan serta
penghapusan.

6.4 Proses penghapusan selesai.

VI. INDIKATOR KEBERHASILAN
1. Seluruh proses pemindahtanganan (penjualan, tukar-menukar, hibah, atau penyertaan
modal) serta pemusnahan harus sesuai dengan ketentuan yang berlaku, disaksikan
oleh semua pihak dan pejabat berwenang, dan sesuai dengan tata cara yang
ditetapkan.
2. Data Barang Milik ITB yang dihapuskan dalam Sistem Pencatatan Barang Milik ITB
harus sesuai ketentuan, termasuk dengan ketentuan kebijakan akuntansi dan
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kebijakan kapitalisasi yang berlaku, dan tidak mengandung kesalahan. Detail ketentuan
ketepatan data aset diatur dalam ketentuan terpisah.

VII. LAMPIRAN

Lampiran 1 - Diagram Alir Prosedur Pemindahtanganan/Pemusnahan dan Penghapusan

Aset Tetap Berwujud

Lampiran 2 - Format Formulir Permohonan Penghapusan Barang Milik ITB
Lampiran 3 - Format Berita Acara Pemindahtanganan/Pemusnahan Barang Milik ITB
Lampiran 4 - Format Berita Acara Penghapusan Barang Milik ITB



Prosedur Operasional Standar (POS)

JUDUL: Pemindahtanganan/Pemusnahan dan
Penghapusan Aset Tetap Berwujud

NOMOR
REVISI KE

HALAMAN

: 41/IT1.B06/0T.02/2022

BERLAKU TMT : 30 Juni 2022

: 9dari 19

Lampiran 1. Diagram Alir Prosedur Pemindahtanganan/Pemusnahan dan

Penghap

usan Aset Tetap Berwujud
Langkah K Pelaksana Muty Baku gan
i UKA/UKP ISP WRURK TWIWA Waiktu Keluaran foutput)
Mongusulan
pemindanlanganan/ — Surat Usulan dan Format
pemusnahan dan penghapusan | - N Formulr Permohonan Permohonan
1 |Barang Mk ITB metahi surat | | MUIS 1 7'[:’ Penghapusan Barang |1 han kesa D""""a"_r‘;":“‘ Panghapusan
WRURK lembusan o Mk [TB dan URALUKP e Barang Ma ITB:
DITSP. WRURK disposisi kepada kepada WRURK Lampran 1
DITSP [ =
Me'akukan pemeriksaan toknm 1 Daftar Barang Milk ITB Laporan hasd
5  [ekonoms, can yusds terhadap i —— yang diusulkan dihapus 5 has kv pemeriksaan teknis
Barang Mk ITB yang diusulian dopat Derdasakan sural ekonomis, dan yuriiis
untuk dinapus ﬂﬁﬂ— usulan dan UKA/UKP Barang Mk ITB
Mongaiokasikan Barang Mik ITB| 1 Laporan hasd
21 kepada unit-unit dindai dapal Selesal pemorksasn \ekns, 1 had kede Surat Alokas: Bararg
menggunakan, jka Barang Mik A St ekonoms. dan yunds Mk ITB ka UKA/UKP
ITB tdak dapatl dhapuskan hana Barang Mk [T
Sural Usulan
Mengnmian sural kepada
WRURK untuk mengusulkan ,__'__1 Laporan hasi Pamndahtanganar!
2.2 |pamindahtengansns | — |pomariksaan tekns, 1 i ke Pemusnahan dan
s aw |skonoms, dan yurids Paenghapusan Batang
B Mk ITB - Barang Mik ITB Ml ITB uniuk barang
yang layak dhapus
Berdasarkan sural usulan P
{penghapusan Barang Mek ITB ' Linat prosedur
untuk Barang Mk ITB ledentu g ki, kil Surat Usulan Hasd Pengecekan oleh |detd untuk jens
'dimohonkan penetuuan kepada Pemindahtanganan/ Rekior dan‘atau MWA |Barang Mk ITB
3 Rekior dan/atau MWA ek pertu Pemusnahan dan 8 han kena  [tentang kelayakan yang pary
Sementara untuk Barang Mk sdengua0 Penghapusan Barang pong up
ITB lan, tidak dpesukan Adicton/MWA | odak M (TR Miik ITB tertonty Rekior dan/atau
perselupan Rekior dan/atau Letup MWA
MWA
; v
1 ] Hasid Py oleh Sural Persetupan dan
Mengirrmian sural menyetun Reidor dan/atay MWA p“""”“"'m
'emindantanganar
3.1 |penghapusan Barang Mik ITB tentang kelayakan 1 har kena Pomusiahen Sen
sty wﬂﬂ:m Panghapusan Barsng
Mk TB tortontu
F i = Surat Pembestahuan
ool = 1 | - Hasi Pangecekan cleh Tidak Disetuji dan
Menginmkan sural lidak = > Rekior dan/atau NWA Rekior/MWA lentang
32 |menyetujul penghapusan lentang kslayakan 1hadkefa |Pemndahlanganan/
Barang Mk ITB ledeniu penghap Barang P dan
Ml ITB lorentu Penghapusan Barang
Mk ITB lertentu
Keoul > Surat Keputusan
Surat Sural Usulan
Rektor untuk, ‘ Pemndantanganan/ :-ﬂnrm
4 |memindahtangansans C Pemusnanan dan Shankeqe |-emndahtanganan/
memusnahkan dan menghapus Penghapusan Barang ': dan
Barang Mii ITB Mk (TB dan DITSP mmnm
Meaksanakan proses
@ Surat Keputusan Rekior
(penjuaian/tukar- | [ tentang Laporan
5 menukerhibah/penysiasn _ Pemindahtanganan/ 10 hasi kada Pemindahtanganan/
modalypemusnahan Barang Pemusnahan dan Pemusnahan Barang
Milk ITB sesual dengan petunjuk | Barang Mk ITB
operasionafpelaksanaan yang M (TB
beraky
sty Sl Ao :mw Pemindahlanganan/
5.1 |Pemindahan/Pemusnahan 1 han kana Acara #hat di
- Pemusnahan Barang Pemusnahan Barang
Barang Ml ITB Mk [TB M (T8 Lampran 3
Sural Keputusan Reklor
Melaksanakan penghapusan ‘ Pemndahtanganan/
Barang Milik ITB dani Sslem Laporan Perubahan
s |Pencatatan Barang Mk T8 :,""" e “"l \ Gata Barang Mik (T8
sesual pelunuk Toly di Sistem Pencatatan
Mk ITB & Berta Acara
operasonalpelaksanaan yang Pemindshienganen/ Barang Mik ITB
beraky Pemusnahan Barang
Mii (T8
Berita Acara
Mengmkan Barta Acara r__._ — Laporan Perubahan Panghapusan Barang |Formal Berta
g.1 |Penshapusan kepads | S gy data Berang MK ITB di ||\ .\ 0ny Mk (T8 dari Sistam  |Acara Shat di
1
Pengeioia Barang Mk ITB A R / Sstem Pencatatan |Pancatatan Barang Lampiran 4
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Lampiran 3. Format Berita Acara Pemindahtanganan/Pemusnahan Barang Milik

ITB

Lampiran 3.1. Format Berita Acara Penjualan Barang Milik ITB

BERITA ACARA PELAKSANAAN LELANG BARANG MILIK ITB
NOMOR....

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor ITB ... tentang ... telah dilaksanakan lelang Barang
Milik ITB dengan rincian sbb.

1. Lelang barang milik ITB yaitu <nama barang> dengan rincian sebagaimana terlampir
pada Lampiran 1 telah dilaksanakan sebagai berikut:

a.
b.

C.
d.
&

Panitia lelang ditunjuk berdasarkan Surat Tugas nomor <nomor>.

Pengumuman pelaksanaan lelang dilaksanakan pada tanggal <tanggal-mulai> s.d.
<tanggal-selesai> melalui <media>.

Nilai limit lelang adalah <nilai-limit-total>.

Peninjauan fisik telah dilaksanakan pada tanggal <tanggal>.

Pengiriman surat penawaran dilaksanakan pada tanggal <tanggal-mulai> s.d.
<tanggal-selesai> melalui <media>.

2. Hasil evaluasi penawaran peserta lelang Barang Milik ITB adalah sebagai berikut:

No

Nama NIK Waktu Pengiriman Penawaran (Rp) Hasil
Penawaran

- 0

Berdasarkan hasil evaluasi diputuskan pemenang lelang adalah: <nama pemenang>
Pemenang lelang berkewajiban untuk melakukan pengangkutan barang selambat-

lambatnya sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
5. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Berita Acara Pelaksanaan Lelang ini,
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

<Tempat>, <tanggal>

<Pejabat-Panitia-Lelang>

<Nama-Panitia>
NIP <NIP-Panitia>
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Lampiran 3.2. Format Berita Acara Tukar-Menukar Barang Milik ITB

BERITA ACARA TUKAR-MENUKAR BARANG

Nomor: ...

Pada hari ini ... tanggal ... bulan ... tahun ... bertempat di

bawah ini:

Nama
NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

Nama
NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA.

... yang bertanda tangan di

Secara bersama-sama PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA disebut sebagai PARA PIHAK.

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor ITB ... tentang ..., PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA
sepakat mengadakan tukar-menukar barang dengan ketentuan sebagai berikut:

Pasal 1

(1) PIHAK KESATU melakukan serah terima Barang Milik ITB kepada PIHAK KEDUA dan
PIHAK KEDUA melakukan serah terima Barang Milik ... kepada PIHAK PERTAMA.
Rincian barang yang dipertukarkan dapat dilihat pada Lampiran 1.

(2) Barang yang diserahterimakan dipergunakan untuk keperluan operasional baik di

PIHAK KESATU maupun PIHAK KEDUA.

Pasal 2

(1) Tukar-menukar sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1, merupakan peralihan
kepemilikan dari PIHAK KESATU kepada PIHAK KEDUA dan sebaliknya, termasuk
pencatatan, penyerahan penggunaan, pemeliharaan dan pengamanan.

Pasal 3

(1) Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Berita Acara Tukar-Menukar ini,
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya berdasarkan persetujuan PARA

PIHAK dan ketentuan yang berlaku.
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Demikian Berita Acara Tukar-Menukar Barang ini dibuat dengan sebenarnya tanpa ada
tekanan dari pihak manapun. Berita acara ini dibuat rangkap 2 (dua), ditandatangani oleh
PARA PIHAK, yang memiliki kekuatan hukum yang sama untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya dengan penuh tanggung jawab.

PIHAK KEDUA PIHAK KESATU

NIP. .. NIP ..
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Lampiran 3.3. Format Berita Acara Serah Terima Hibah Barang Milik ITB

BERITA ACARA SERAH TERIMA HIBAH BARANG MILIK ITB
Nomor: ...

Pada hari ini ... tanggal ... bulan ... tahun ... bertempat di ... yang bertanda tangan di
bawah ini:

Nama
NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

Nama
NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA.
Secara bersama-sama PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA disebut sebagai PARA PIHAK.

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor <nomor> tentang <keterangan>, PIHAK KESATU
dan PIHAK KEDUA sepakat mengadakan serah terima Barang Milik ITB dengan ketentuan
sebagai berikut:

Pasal 1
(3) PIHAK KESATU melakukan serah terima Barang Milik ITB kepada PIHAK KEDUA.
Rincian barang yang diserahterimakan dapat dilihat pada Lampiran 1.
(4) Barang yang diserahterimakan dipergunakan untuk keperluan operasional di PIHAK
KEDUA.

Pasal 2
(2) Serah terima hibah Barang Milik ITB sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1,
merupakan peralihan kepemilikan dari PIHAK KESATU kepada PIHAK KEDUA,
termasuk pencatatan, penyerahan penggunaan, pemeliharaan dan pengamanan.

Pasal 3
(2) Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Berita Acara Serah Terima ini,
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya berdasarkan persetujuan PARA
PIHAK dan ketentuan yang berlaku.
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Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenarnya tanpa ada tekanan dari
pihak manapun. Berita acara ini dibuat rangkap 2 (dua), ditandatangani oleh PARA PIHAK,
yang memiliki kekuatan hukum yang sama untuk dipergunakan sebagaimana mestinya
dengan penuh tanggung jawab.

PIHAK KEDUA PIHAK KESATU

NIP. .. NIP ...
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Lampiran 3.4. Format Berita Acara Penyertaan Modal Barang Milik ITB l
BERITA ACARA SERAH TERIMA |
PENYERTAAN MODAL BARANG MILIK ITB
Nomor: ...

Pada hari ini ... tanggal ... bulan ... tahun ... bertempat di ... yang bertanda tangan di
bawah ini:

Nama
NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU

Nama
NIP
Jabatan
Alamat

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA.
Secara bersama-sama PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA disebut sebagai PARA PIHAK.

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor <nomor> tentang <keterangan>, PIHAK KESATU
dan PIHAK KEDUA sepakat mengadakan serah terima Barang Milik ITB dalam bentuk
penyertaan modal dengan ketentuan sebagai berikut:

Pasal 1
(5) PIHAK KESATU melakukan serah terima Barang Milik ITB dalam bentuk penyertaan
modal kepada PIHAK KEDUA. Rincian barang yang diserahterimakan dapat dilihat
pada Lampiran 1.
(6) Barang yang diserahterimakan dipergunakan untuk penyertaan modal di PIHAK
KEDUA.

Pasal 2
(3) Serah terima penyertaan modal Barang Milik ITB sebagaimana dimaksud dalam Pasal
1, merupakan peralihan kepemilikan dari PIHAK KESATU kepada PIHAK KEDUA,
termasuk pencatatan, penyerahan penggunaan, pemeliharaan dan pengamanan.

Pasal 3
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(3) Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Berita Acara Serah Terima ini,
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya berdasarkan persetujuan PARA
PIHAK dan ketentuan yang berlaku.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat dengan sebenarnya tanpa ada tekanan dari
pihak manapun. Berita acara ini dibuat rangkap 2 (dua), ditandatangani oleh PARA PIHAK,

yang memiliki kekuatan hukum yang sama untuk dipergunakan sebagaimana mestinya
dengan penuh tanggung jawab.

PIHAK KEDUA PIHAK KESATU

NIP. .. NIP ...
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Lampiran 3.5. Format Berita Acara Penjualan Barang Milik ITB

BERITA ACARA PELAKSANAAN PEMUSNAHAN BARANG MILIK ITB
NOMOR....

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor ITB ... tentang ... telah dilaksanakan pemusnahan
Barang Milik ITB dengan rincian sbb.

1. Pemusnahan Barang Milik ITB yaitu <nama barang> dengan rincian sebagaimana
terlampir pada Lampiran 1 telah dilaksanakan sebagai berikut:
a. Panitia lelang ditunjuk berdasarkan Surat Tugas nomor <nomor>.
b. Pemusnahan dilaksanakan pada hari <hari>, <tanggal> bertempat di <lokasi-
alamat>.
c. Pemushanan dilaksanakan dengan cara <cara-pemusnahan> dan dengan
dilaksanakan dengan prosedur sbb.
<prosedur pemusnahan>
2. Berdasarkan proses pemusnahan, seluruh Barang Milik ITB telah dimusnahkan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku,
3. Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Berita Acara Pelaksanaan
Pemusnahan ini, akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

<Tempat>, <tanggal>

<Pejabat-Panitia-Pemusnahan>

<Nama-Panitia>
NIP <NIP-Panitia>
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Lampiran 4. Format Berita Acara Penghapusan Barang Milik ITB

BERITA ACARA PENGHAPUSAN BARANG MILIK ITB
NOMOR....

Berdasarkan Surat Keputusan Rektor ITB ... tentang ... dan Berita Acara nomor ...,
dilaksanakan penghapusan Barang Milik ITB dari Daftar Barang Milik ITB pada Oracle Fixed
Asset dengan rincian sbb.

1. Rincian Barang Milik ITB yang dihapus adalah sebagaimana terlampir (Lampiran 1).

2. Penghapusan Barang Milik ITB dari Data Oracle Fixed Asset ITB dilaksanakan pada hari
...r ... pukul ... oleh ....

3. Seluruh barang yang dihapus telah berhasil dihapus dari data Oracle Fixed Asset ITB
(resume hasil dapat dilihat pada Lampiran 2).

4, Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Berita Acara Penghapusan ini, akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

<Tempat>, <tanggal>

<Pejabat-Penanggung-Jawab> <Operator-Pelaksana>

NIP. .. NIP ...




