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Panduan Sewa Layanan untuk Pengguna
1. Masuk ke website e-Facility (https://e-facility.itb.ac.id/), lalu klik tombol Masuk.

v @ cfeciyine x + - o x

« C A Notsecure 167.205.194.142 ) O v L@ i

¥ INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
';_“:“,;;T“”L“‘" BANOE L Beranda Layanan.  LihatPemakaian Dokumenw Tentang  Masuk

INDONESTAJAYA

INSTITUT TERNOLOGI BANDUNG
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2. Klik tombol Masuk dengan ITB Account.

v @ Efadity| Admin x + - o x

« C % efaciltyitbacid/login-page * @ :

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

8 Masuk dengan ITB A

Kembali


https://e-facility.itb.ac.id/

3. Masukkan Email ITB.

v @ Sgnintoyour sccount x  + o X

login.microsoftonline.com/dbée1 183-4c65-4(

0/authorize2dlient id=

defistate=cHg.. & # @

Disclaimer:

Personal information would be shared with the service if you
proceed. By sign-in, you agree to release your personal

information to the service every time you ac

ss it

€ Sign-in options

4. Masukkan Password.

3fa6eddc/oauth2/v2.0/authanze?dient id=

Disclaimer:

proceed. By sign-in, yo

information to the service




5. Lakukan Verifikasi.

regiherdian95@itb.acid

Approve sign in request

Open your Authenticator app, and enter the number

No numbers in your app? Make sure to upgrade to the latest

shown to sign in.

version.

Disclaimer:

- B Ae FPOoORE.®eXECREER L L er

6. Masukkan Kode Verifikasi pada handphone.

@ Apakah Anda mencoba masuk?
Institut Teknologi Bandung
regiherdian9s@itb.ac.id

Masukkan nomor yang ditampilkan untuk masuk

23




7. Klik Yes.

= o x
% @
regiherdian95@itb.ac.id
Stay signed in?
Do this to reduce the number of times you are asked to sign

in

Don't show this again

Disclaimer:

. M| Me roboed@nedn calva

Tampilan setelah masuk menggunakan ITB Account.

v @ cteiyime x =

« C  ANotsecure 167.205.194.142 & x D "L e

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

E-Facility Beranda Layanan~  LihatPemakaian Dokumen.  Tentang  User Unit

INDONESTAJAYA

INSTITUT TERKNOLOGI BANDUNG

V//4



8. Klik menu Sewa Layanan.

v @ creiy T x + - o x

€ > C  ANotsecure 167205194142 k-4 o LR A )

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

Beranda Layanan Lihat Pemakaian  Dokumen Tentang  User Unit

InooNESIAIATA

INSTITUT TERNOLOGI BANDUNG

V//4

9. Cari atau pilih layanan yang akan disewaq, lalu klik Lihat.

v @ efedityiT x  + - ol %

« C  ANotsecure 167.205.194.142/sewa-layanan v D v & @

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility ? . ; Beranda Layanan.  Lihat Pemakaian Dokumen Tentang  User Unit +

Sewa Layanan

Jenis Layanan Nama Layanan 1 Tanggal Mulal £ Tanggai Selesal

Pilin Jenis N ayan 30/01/2025 00:00 30/01/2025 00.00

Lihat Pemakaian

Menampilkan 9-11 Semua Layanan

Annex Lt.3 Aula Barat Aula Timur

Pengelola: Direktorat Sarana dan Prasarana Unit Pengelola: Direktorat dan Prasarana Pengelola: Dirsktorat Sarana dan Prasarana

A% 1000rang £ ] 225m? 4 9000rang  ©3 1.415m2 4% 5000rang  [3 1.530m?



10. Isi tanggal mulai, tanggal selesai, catatan, dan fasilitas tambahan (jika ada),
lalu klik tombol Pinjom.

Rp. 1,750,000 / HARI

S Projebser S Smartboard
i Wiokss Sound System
Dayo Ustrk Bk
o oz
3 K T 1 Mojs Seminar
i A

Kontak

(0 S Layanan Favlies irekiornt Sarans dan Prasarsns, G, CROS L1 S

= dupgibecid
Pingam

% (02218010100

Ruangan Lainnya

[ 2

Auditorium IPTEKS CC Timur




Klik tombol Ya.

v @ cfecinyiT x +

= o X
€ 5 C  ANotseure 167205194

?

Apakah Anda yakin akan melakukan peminjaman?

Approver: pimpinan unit
Unit: Sekolah Teknik Elektro dan Informatika

Permohonan peminjaman layanan sudah selesai, kini tinggal menunggu
persetujuan dari Unit Pimpinan.

v @ efsciy T X +

- o x
& > @ ANetsewre 167.205.194 bb67-4bca-9a13-abed0f44T0c/ detail

Beranda  Layanan Lihat Pemakaian  Dokumen

Tentang  User Unit

Status Layanan

Layanan Harga Biaya Tambahan Total Status
Annex LL3
Kode Sewa: 250017
" UnitKerja: Sekolah Teknik Elektro dan Informatika Menunggu
Sewa: 30-01-2025 08:47 s/d 31-01-2025 1200 Rp. 1,750,000.00 Rp.0.00 Rp. 1,750,000.00 Approve
Durasi Tarif Sewa: 1 HARI Tim Unit
Fasilites Tambahen: Tidak ada fasilitas tambahan

Catatan:

Batalkan Reservasi



Panduan Melakukan Approve untuk Unit Pimpinan
1. Masuk ke website e-Facility (https://e-facility.itb.ac.id/), lalu klik tombol Masuk.

v @ cfeciyine x + - o x

« C A Notsecure 167.205.194.142 ) O v L@ i

¥ INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
';_“:“,;;T“”L“‘" BANOE L Beranda Layanan.  LihatPemakaian Dokumenw Tentang  Masuk

INDONESTAJAYA

INSTITUT TERNOLOGI BANDUNG
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2. Klik tombol Masuk dengan ITB Account.

v @ Efadity| Admin x + - o x

« C % efaciltyitbacid/login-page * @ :

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG
E-Facility

8 Masuk dengan ITB A

Kembali


https://e-facility.itb.ac.id/

3. Masukkan Email ITB.

v @ Sgnintoyour sccount x  + o X

login.microsoftonline.com/dbée1 183-4c65-4(

0/authorize2dlient id=

defistate=cHg.. & # @

Disclaimer:

Personal information would be shared with the service if you
proceed. By sign-in, you agree to release your personal

information to the service every time you ac

ss it

€ Sign-in options

4. Masukkan Password.

3fa6eddc/oauth2/v2.0/authanze?dient id=

Disclaimer:

proceed. By sign-in, yo

information to the service




5. Lakukan Verifikasi.

regiherdian95@itb.acid

Approve sign in request

Open your Authenticator app, and enter the number

No numbers in your app? Make sure to upgrade to the latest

shown to sign in.

version.

Disclaimer:

- B Ae FPOoORE.®eXECREER L L er

6. Masukkan Kode Verifikasi pada handphone.

@ Apakah Anda mencoba masuk?
Institut Teknologi Bandung
regiherdian9s@itb.ac.id

Masukkan nomor yang ditampilkan untuk masuk

23




7. Klik Yes

= o x
% @
regiherdian95@itb.ac.id
Stay signed in?
Do this to reduce the number of times you are asked to sign

in

Don't show this again

Disclaimer:

. M| Me roboed@nedn calva

Tampilan setelah masuk menggunakan ITB Account

v @ cteiyime x =

« C  ANotsecure 167.205.194.142 & x D "L e

INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

E-Facility Beranda Layanan~  LihatPemakaian Dokumen.  Tentang  User Unit

INDONESTAJAYA

INSTITUT TERKNOLOGI BANDUNG

V//4



8. Klik Halaman Pengelola.

v @ cfeity T X+

€ 5 C ANotsecure 167.205.194142/%

e VO3 e
Q
6@%‘% TAHUN iT8 @'}?e

9. Klik tombol Sewa Layanan.

v @ efaclitylTE X @ E-Faclity | Admin 3 I

€ 5 C  AbNotsecure 167.205.194142/admin/reservation/sewa

@ s
s

@ rom Data Sewa

~PILIH TIPE LAYANAN ~ ~ PILIH STATUS SEWA ~

& Resource Sharing
KODE SEWA LAYANAN TOL MULAY TOL SELEBAI PER
250017 Annex Lt3 30-01-2025 08:47:00 31-01-2025 12:00:00 THARI
250012 Annex 13 20-01-202510:0000  20-01-2025120000  1HARI
250010 Annex 13 19-01-2026 100000 18-01-20251100:00  1MARI

10 v  showinglto3of3records

. . © Copyright 2025. Direktorot Sarana don Prasarana
167.205.194 142/admin/reservation/sews

BAYAR

0.00

0.00

ihat Pemakaian

DIBUAT

30-01-2025 085141

15-01-2026 09:23:41

15-01-2025 085419

UPLOAD

sTATUS KELOLA

MENUNGGU APPROVE

MENUNGGU APPROVE

MENUNGGU APPROVE

= o
= L W
punpmunn(}



10. Pilih layanan yang akan di-approve, lalu klik Detail.

v @ eriyin X @ tiscity| Admin x o+

<« C A Notsecure 167.205.194.142/admin/reservation/sewa

@ == .

utoma

o Data Sewa

~ PILIH TIPE LAYANAN ~ ~ PILIH STATUS SEWA ~

Sewo Layanan

Resource Sharing

250017 Annex1t3 30-01-2025 084700  31-01-20251200.00  1HARI

250012 Annex1t3 20-01-2025100000  20-01-2025120000  1HARI

250010 Annexit3 19-01-2025 10:00:00 19-01-2025110000  1HARI
10 v showinglto3of3records

Piraktorat Sorana dan Prasarona
167.205.194. 7.

1. Klik tombol Setuju untuk menyetujui.

v @ efeiyln X @ ehacilty| Admin x +

« G ANotsecure 167.205.192. 7

STITUT TIRNOLOG BANOUNG
Eraciy

. Utoma
Profil Annex Lt.3
Sewa Layanan
Rp. 1.750.000 / HARI
% Resource Sharing
Detail Sewa
user unit

Sekolah Teknik Elektro dan Informatika
30-01-2025 08:47 WiB
31-01-2025 12:00 WiB

) Rp.1.750.000

Rp.O

Rp.1.750.000

MENUNGGU APPROVE

Belum ada file yang diupload.

000 30-01-2025 085141 -
000 15-01-2025 092341 -
000 15-01-2025 085419 -

Fasilitas Tambahan
Tidak Ada.

_1.750.000

Rp. _

167.205.194.14 s 7.

= o
T D v L@
€«
pimpinan unit ;i‘
Search:
MENUNGGU APPROVE
MENUNGGU APPROVE
= o
ey O |
€
pimpinan unit }‘

Kembaii



12. Lalu klik Ok.

v @ ey X @ ity | Admin x + - o x

€ 5 € ANotsecure 167.205.194 i b67-4bca-9a13- e

®

Dengan mengizinkan peminjaman ini, langkah
selanjutnya pengeloia unit layanan akan meiakukan
reviu peminjoman layanan.

Sudoh disetuul

Permohonan sewa telah disetujui.

v @ chliyin X @ Efaclty| Admin el - o X

€ 5 C  AbNotsecure 167.205.194, i bb67-4bca-9a13- e

v/

Sewa Berhasil Disetujul.




13. Approve juga dapat dilakukan dengan mengklik link pada pesan notifikasi
WhatsApp. Jika sudah login, pengguna akan langsung diarahkan ke halaman
layanan yang akan di-approve.

Pemberitahuan Pengajuan
Peminjaman Layanan Annex Lt.3,

Yth. Bapak/Ibu pimpinan unit,
Kami informasikan bahwa

pengajuan peminjaman layanan
Annex Lt.3

diajukan a/n user unit unit
Sekolah Teknik Elektro dan
Informatika telah diterima untuk
periode mulai tanggal 30/01/2025
08:47 hingga 31/01/2025 12:00.

Kami mohon Bapak/Ibu
berkenan meninjau permohonan
tersebut untuk disetujui melalui
website e-Facility

nada halaman:

https://e-facility.itb.ac.id/




14. Pengguna diharapkan mengatur nomor WhatsApp pada profil agar dapat
menerima pesan notifikasi, dengan masuk ke halaman pengelola.

v @ + = o
C A Notsewre ® O & @
s sy pimpinan unit ¢
vtama
S Ruang dan isasi Unit Kerja

Penggunaan Ruang

Penggunaan Ruang Berdasarkan Bulan
Penggunaan Ruang oleh Unit Kerja

Luas Inventarisasi Ruangan Unit Kerja

15. Kemudian, pilih menu Profil, masukkan nomor WhatsApp, lalu simpan
perubahan.

v @ efsiy T X @ Efuciity| Admin x4 - o
€« C | G o000 [n} KA
PESTIIUT TEKNOLEG AKDUNG P PR 5
@ = pimpinan ot €3
o
utama

Data Diri Pengguna

Nama Lengkop

sewa Layanan )
pimpinan unit

Resource Sharing
N unit kerja

Sekolah Teknik Elektro dan Informatika

No Telepon

0820000000

Approver

AKUN TERDAFTAR SEBAGAI APPROVER

67.205.184.142/profil.



